mv@vate

Modul « Betrieb »

Die Informationen betreffend den Wohnsitz sind sehr umfangreich, drei verschiedene Module
behandeln das Thema:

- Das Modul [Wohnsitz] fiir das/die Gebdude

- Das Modul [Einrichtungen] flr deren Inhalt

- Das Modul [Betrieb] fiir die laufenden Kosten des Haushaltes und die Unterhaltskosten der
Einrichtungen.

Das Modul [Betrieb] erlaubt die Erfassung aller Kosten und Interventionen der diversen Wohnsitze.

Die Rechnungen koénnen direkt verbucht werden im Modul [Betrieb], oder verbucht und bezahlt im
Modul [Rechnungen]. Die via Modul [Rechnungen] bezahlten Fakturen sind nach erfolgter Validation
automatisch verfligbar im Modul [Betrieb].
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Zusammenfassung der Registrierkarten des Moduls

[Pass] Ubersicht der Kosten fiir den Betrieb und den Unterhalt fiir das
laufende Jahr und im Vergleich mit dem Vorjahr
[Dokumente] Nicht finanzielle Dokumente

[Gebdude-Unterhalt]
[Unterhalt-Einrichtungen]

Wartungskosten im Zusammenhang mit dem Gebaude
Unterhaltskosten der Einrichtungen

[Garten-Unterhalt] Kosten des Garten-Unterhaltes

[Bevorstehender Unterhalt] Kosten der bevorstehenden Unterhalts-Arbeiten

[Haushalt] Laufende Einnahmen und Ausgaben des Haushaltes

[Zahler] Liste der Dienstleistungen und Produkte betreffend den
Verbrauch

[Telekom] Kosten fir die Telekommunikation

[Elektrizitat] Stromkosten

[Wasser] Kosten flir den Wasserverbrauch und deren Aufbereitung

[Heizol] Kosten fir den Verbrauch von Heizol

[Gas] Kosten fir den Gas-Verbrauch

[Holz / Pellets] Kosten fur den Verbrauch von Holz / Pellets / Granulat

[Vertrage] Liste der laufenden Vertrage bezlglich der Wartung

[Notizblock] Reservierte Zone fur Notizen betreffend das aktuelle Modul

[Berichte] Wahl der Zum Drucken bestimmten Informationen
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[Pass]

Y

Der Pass des Moduls [Betrieb] bietet
einen Uberblick der Kosten betreffend den
Unterhalt und den Verbrauch des laufenden
sowie des vergangenen Jahres.

[Dokumente] — Zusammenfassung

Y

Diese Registrierkarte ermoglicht das Scannen
und aufbewahren aller Dokumente, durch die
Angabe eines Datums, eines Typs und eines
Titels. Eine Zusammenfassung wird
aufgezeichnet und erlaubt eine rasche

Ubersicht der verfiigbaren Dokumente.
Zum Beifligen eines neuen Dokumentes, Klick

auf Icon .

Der nachstehende Bildschirm 6ffnet sich:

[Dokumente] — Detail

Y

Eingabe des Datums des Dokumentes, des
Typs, (Wahl eines bestehenden Typs im
Dropdown-Meni oder Festlegung eines neuen
Typs), sowie eine Beschreibung. Diese drei
Informationen erscheinen auf dem Bildschirm
[Dokumente] — Zusammenfassung. Das Feld
[Notizblock] dient der Abfassung zusatzlicher
Informationen.

Nachdem die Felder ausgefiillt sind, Klick auf

Icon @ zum Start des Scannens der
Dokumente.

Zum Scannen, sowie die Integration der
Dokumente, siehe Handbuch « Verwaltung der
Dokumente».

[Gebdude-Unterhalt] - Zusammenfassung

Y

Zeigt eine vollstandige Liste der der
Unterhaltskosten der Gebadude-Struktur.

Die in dieser Registrierkarte eingetragenen
Kosten betreffen ausschlieSlich den Unterhalt.
Investitionen die einen Gebdude-Mehrwert
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schaffen, werden in der Registrierkarte
[Transformationen] im Modul [Wohnsitz]
erfasst.

Zur Betrachtung und/oder Bearbeitung einer
Eintragung, Klick auf die linke Zone [...]

[Gebaude-Unterhalt] — Detail

Y

Detaillierte Informationen betreffend die
ausgefuhrten Arbeiten, sowie die beauftragten
Unternehmen.

[Unterhalt-Einrichtungen] —
Zusammenfassung

Y

Zeigt eine vollstandige Liste der Wartungs-
kosten der Einrichtungen.

Zur Betrachtung und/oder Bearbeitung einer
Eintragung, Klick auf die linke Zone [...]

[Unterhalt - Einrichtungen] — Detail

Y

Detaillierte Informationen betreffend die
ausgeflhrten Arbeiten, sowie die beauftragten
Unternehmen.

[Garten-Unterhalt] — Zusammenfassung

Y

Zeigt eine vollstandige Liste der Unterhalts-
Kosten des Gartens.

Zur Betrachtung und/oder Bearbeitung einer
Eintragung, Klick auf die linke Zone [...]

[Garten-Unterhalt] — Detail

Y

Detaillierte Informationen betreffend die
ausgefihrten Arbeiten, sowie die beauftragten
Unternehmen.
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[Bevorstehender Unterhalt] —
Zusammenfassung

Y

Zeigt eine vollstandige Liste der geplanten
Unterhalts-Arbeiten mit den geschatzten
Kosten.

Zur Betrachtung und/oder Bearbeitung einer
Eintragung, Klick auf die linke Zone [...]

[Bevorstehender Unterhalt] — Detail

Y

Detaillierte Informationen betreffend die
geplanten  Unterhalts-Arbeiten mit den
geschéatzten Kosten.

[Haushalt] — Zusammenfassung

Y

Zeigt eine vollstandige Liste der laufenden
Kosten des Haushaltes, z.B. Supermarkt,
Reinigungsmittel, usw.

Zur Betrachtung und/oder Bearbeitung einer
Eintragung, Klick auf die linke Zone [...]

[Haushalt] — Detail

Y

Detaillierte Informationen beziiglich der
Ausgaben mit entsprechendem Kommentar.

[Zahler] — Zusammenfassung

Y

In  der Registrierkarte [Zahler] werden
Dienstleistungen und Produkte festgehalten,
von denen periodisch Rechnungen von
messbaren Verbrauchsgtitern erstellt werden.

Diese Rechnungen werden anschlieend in den
diesbezliglichen  Registrierkarten  erfasst:
[Telekom], [Elektrizitat], [Wasser], [Heizol],

[Gas], [Holz / Pellets].

Zur Betrachtung und/oder Bearbeitung einer
Eintragung, Klick auf die linke Zone [...]
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[Zahler] — Detail

Y

Detaillierte Informationen pro Zahler.

Spezielle Felder:

(Typl:
Der Typ ist obligatorisch und bestimmt die
Registrierkarte in der der Verbrauch registriert
wird.

[Identifikation]:
Zahlernummer auf die sich der Lieferant fir die
Verrechnung basiert.

[Lage] :
Genauer Standort des Zahlers.

[Verbrauchseinheit] :
Wahl der
Einheiten via Dropdown-Mendi, oder Feld leer

betreffenden  Verrechnungs-

lassen.

[CO? Emissionen] :

MyPrivate liefert Standartwerte fir die
Emissionen, die akzeptiert oder geadndert
werden kdnnen.

Diese Werte werden automatisch in das Modul
[Okologie] aufgenommen zwecks Schitzung
der CO?Werte der Familie.

[Start]:
Datum der Inbetriebnahme.

[Ende]:
Datum der Ausserbetrieb-Setzung.

Es ist moglich die Zahlerwerte nach den
Enddaten via [Konfigurations-Plakat] zu
desaktivieren. Die Werte bleiben jedoch in der
Datenbank gespeichert und eine Neuanzeige
ist jederzeit gewahrleistet.

[Raumlichkeiten] :
Wahl des Lokals in Verbindung mit dem Zahler.
Das Lokal muss vorgangig in der Registrierkarte
[Rdumlichkeiten] des Moduls [Wohnsitz]
registriert werden.

[Telekom] — Zusammenfassung

Y

Zeigt eine vollstiandige Liste der Gebihren /
Telekom-Rechnungen fir den gewahlten
Zeitraum.

Zur Betrachtung und/oder Bearbeitung einer
Eintragung, Klick auf die linke Zone [...]

[Telekom] — Detail

Y

Detaillierte Informationen betreffend die
Telekommunikations-Kosten
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Besonderheit der Registrierkarte:

Die diversen Nummern / Posten sind vorgangig
zu erstellen in der Registrierkarte [Zahler]

Die Aufzeichnung einer Nummer / Posten
erfolgt via Drop-Down Menii am unteren Rand
des Bildschirms.

[Elektrizitat] — Zusammenfassung

Y

Zeigt eine vollstandige Liste der Kosten /
Rechnungen, betreffend die Elektrizitat fir den
gewadhlten Zeitraum.

Zur Betrachtung und/oder Bearbeitung einer
Eintragung, Klick auf die linke Zone [...]

[Elektrizitat] — Detail

Diese Registrierkarte erlaubt die Uberwachung
des Verbrauchs und der Kosten der Elektrizitat.

1) Verbuchung einer Rechnung mit Kosten,
Zahlerstand und Verbrauch.

2) Zwischen-Ermittlung des Zahlerstandes. In
diesem Fall werden keine Kosten erfasst.

Spezielle Felder:

Auszug Zahlerstand oder Verrechnungs-Stand.

[Abrechnung]:

Angabe «Ja» oder «Nein». Nach jeder
Abrechnung startet der kumulierte Verbrauch
bei 0. Zwecks einer jahrlichen Ubersicht ist eine
einmalige Abrechnung empfohlen, z.B. 1.
Januar.

[Verbrauch]:
Dieses Feld errechnet sich automatisch und
zeigt den Verbrauch seit der letzten
Abrechnung.

[Wasser] — Zusammenfassung

Y

Besonderheit der Registrierkarte:

Die Stromzahler sind vorgangig zu erfassen in
der Registrierkarte [Z&hler]

Die Aufzeichnung eines gewilinschten Zahlers
erfolgt via das Drop-Down Menii am unteren
Rands des Bildschirms.

Y

Zeigt eine vollstandige Liste der Kosten /
Rechnungen, betreffend das Wasser fiur den
gewahlten Zeitraum.

Zur Betrachtung und/oder Bearbeitung einer
Eintragung, Klick auf die linke Zone [...]
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[Wasser] - Details

Y

Besonderheit dieser Registrierkarte:

Die Wasserzahler sind vorgangig zu erfassen in
der Registrierkarte [Z&hler].

Die Aufzeichnung eines gewtinschten Zahlers
erfolgt via das Drop-Down Meni am unteren
Rand des Bildschirms.

Diese Registrierkarte erlaubt die Uberwachung
des Verbrauchs und der Kosten des Wassers.

1) Verbuchung einer Rechnung mit Kosten,
Zahlerstand und Verbrauch.

2) Zwischen-Ermittlung des Zahlerstandes. In
diesem Fall werden keine Kosten erfasst.

Spezielle Felder:

[Auszug]:
Zahlerstand oder Verrechnungs-Stand.

[Abrechnung]:

Angabe «Ja» oder «Nein». Nach jeder
Abrechnung startet der kumulierte Verbrauch
bei 0. Zwecks einer jahrlichen Ubersicht ist eine
einmalige Abrechnung empfohlen, z.B. 1.
Januar.

[Verbrauch]:
Dieses Feld errechnet sich automatisch und
zeigt den Verbrauch seit der letzten
Abrechnung.

[Heiz6l] — Zusammenfassung

Y

Zeigt eine vollstandige Liste der Kosten /
Rechnungen, betreffend das Heizol fir den
gewadhlten Zeitraum.

Zur Betrachtung und/oder Bearbeitung einer
Eintragung, Klick auf die linke Zone [...]

[Heizol] — Details

Y

Besonderheit der Registrierkarte:

Die Olstands-Zshler sind vorgangig zu erfassen
in der Registrierkarte [Z&hler].

Die Aufzeichnung eines gewlinschten Zahlers
erfolgt via das Drop-Down Menili am unteren
Rand des Bildschirms.

Diese Registrierkarte erlaubt die Uberwachung
des Verbrauchs und der Kosten verbunden mit
dem Heizol.

1) Verbuchung einer Rechnung mit
Kostenangabe, Niveaustand und Verbrauch.
Die Ermittlung des Niveaustandes erfolgt

nach der Befiillung.
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2) Zwischenermittlung des Niveaustandes. In
diesem Fall werden keine Kosten erfasst.

Spezielle Felder:

[Auszug]:
Tank-Inhalt.

[Abrechnung]:

Angabe «Ja» oder « Nein». Nach jeder
Abrechnung startet der kumulierte Verbrauch
bei 0. Zwecks einer jahrlichen Ubersicht ist eine
einmalige Abrechnung empfohlen, z.B. 1.
Januar.

[Verbrauch]:
Dieses Feld errechnet sich automatisch und
zeigt den Verbrauch seit der letzten
Abrechnung.

[Gas] — Zusammenfassung

[Gas] — Details

Y

Besonderheit der Registrierkarte:

Y

Zeigt eine vollstandige Liste der Kosten /
Rechnungen, betreffend das Gas fir den
gewahlten Zeitraum.

Zur Betrachtung und/oder Bearbeitung einer
Eintragung, Klick auf die linke Zone [...]

Die Gas-Zahler sind vorgangig zu erfassen in
der Registrierkarte [Z&dhler]. Der Verbrauch
kann wahlweise registriert werden in KWH
oder in M3,

Die Aufzeichnung eines gewlnschten Zahlers
erfolgt via das Drop-Down Menii am unteren
Rand des Bildschirms.

Diese Registrierkarte erlaubt die Uberwachung
des Verbrauchs und der Kosten in Verbindung
mit dem Gas.

1) Verbuchung einer Rechnung mit Angabe
der Kosten, des Zahlerstandes und des
Verbrauchs.

2) Zwischenermittlung des Zahlerstandes. In
diesem Fall werden keine Kosten erfasst.

Spezielle Felder:

[Auszug]:
Zahlerstand oder Verrechnungsstand.

[Abrechnung]:

Angabe «Ja» oder «Nein». Nach jeder
Abrechnung startet der kumulierte Verbrauch
bei 0. Zwecks einer jahrlichen Ubersicht ist eine
einmalige Abrechnung empfohlen, z.B. 10
Januar.
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[Verbrauch]:
Dieses Feld errechnet sich automatisch und
zeigt den Verbrauch seit der letzten
Abrechnung.

[Holz / Pellets] — Zusammenfassung

Y

Zeigt eine vollstandige Liste der Kosten /
Rechnungen, betreffend das Holz fir den
gewadhlten Zeitraum.

Zur Betrachtung und/oder Bearbeitung einer
Eintragung, Klick auf die linke Zone [...]

[Holz / Pellets] — Details

1) Verbuchung einer Rechnung mit Angabe
der Kosten des Zahlerstandes und des
Verbrauchs.

2) Zwischenermittlung des Zahlerstandes. In
diesem Fall werden keine Kosten erfasst.

Spezielle Felder:

[Auszug]:
Silo-Inhalt

[Abrechnung]:

Angabe «Ja» oder «Nein». Nach jeder
Abrechnung startet der kumulierte Verbrauch
bei 0. Zwecks einer jahrlichen Ubersicht ist eine
einmalige Abrechnung empfohlen, z.B. 1.
Januar

[Verbrauch]:
Dieses Feld errechnet sich automatisch und
zeigt den Verbrauch seit der letzten
Abrechnung.

[Vertrage] — Zusammenfassung

Y

Besonderheit der Registrierkarte:

Die Zahler fur die Holz-Pellets sind vorgéngig zu
erfassen in der Registrierkarte [Z&hler].

Die Aufzeichnung eines Zahlers erfolgt via
Drop-Menil am unteren Rand des Bildschirms.

Diese Registrierkarte erlaubt die Uberwachung
des Verbrauchs und der Kosten in Verbindung
mit den Pellets.

Y

Zeigt eine vollstandige Liste der diversen
unterzeichneten Vertrage und

Verpflichtungen.

Diese Registrierkarte gibt einen umfassenden
Uberblick der bestehenden Verpflichtungen,
deren Dauer und ungefahren Kosten, sowie die
mogliche Kiindigung.

Bei der Zuteilung der Rechnungen im Modul
[Zahlungen] besteht die Maoglichkeit die
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Betrage einem spezifischen Vertrag

zuzuordnen.

Zur Betrachtung und/oder Bearbeitung einer
Eintragung, Klick auf die linke Zone [...].

[Vertrage] - Details

Die Finanzwerte dieser Registrierkarte
erscheinen nicht im Modul [Finanzen] und sind
lediglich zu Informationszwecken gespeichert.

[Notizblock]

\

Spezielle Felder:

(Typl:

Ermoglicht die Gruppierung der Vertrage nach
Art, wie Z.B. «Wartung und Beachtungy,
«Abonnemente», «Online-Dienste» und

«Telekommunikation».

[Datum der nachsten Wartung]:
Dieses Datum erscheint automatisch im

Kalender Ereignisse.

[Gesammtkosten]
Dieses Feld zeigt automatisch den kumulierten

Betrag, bezogen auf den Vertrag und auf die
Periode der Nutzung.

[Nachster Kiindigungstermin]:

Es handelt sich um die nachste Falligkeit des
Vertrages, unter Berlcksichtigung der
Kindigungsfrist. Die entsprechenden Daten
erscheinen automatisch im Kalender.

[Statistik]:

Diese 6 Felder enthalten die automatisch
errechneten Betrdge des laufenden Jahres,
sowie der vergangenen letzten zwei Jahre.

Es handelt sich um die verteilten Betrdage der
diversen Vertrage.

Y

Diese Registrierkarte bezweckt die Beifligung
allgemeiner Notizen betreffend das Modul
[Betrieb].
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[Berichte]

Diese Registrierkarte erlaubt das Drucken der Passe und Registrierkarten.

® MyPrivate 5.2.1021 - O X

Telekom Elektrizitat Wasser Heizol Gas Holz / Pellets Vertrage Notizblock [G] Berichte

Our residences

Pass Registrierkarte Ubersicht Detail
# Villa Acacia

# Chalet Bianca

#  Edifice Futura

Y

<< 2015 >> — << 2018 >> @ @

Wahl der zum Drucken bestimmten Linie(n) und Kolonne(n).

Die Wahl ermoglicht
- Die Passe
- Die Registrierkarten — Zusammenfassung und Detail

Die selektionierten Passe und Registrierkarten sind markiert mit dem Symbol [V'].

Flr gewisse Registrierkarten gesteht die Moglichkeit zum Drucken der Zusammenfassung und/oder
das Detail.

Falls eine Druck-Option nicht mdglich ist, wird dies angezeigt mit dem Symbol [*].

Nach der Wahl der zum Drucken bestimmtem Dokumente, Klick auf das Symbol ®, anschliessend
auf [Bericht generieren].

MyPrivate erstellt eine PDF-Datei, die bereit ist zum Drucken.
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